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§1
Przedmiot umowy
Przedmiotem niniejszej umowy jest prowadzenie i przechowywanie przez Zleceniobiorc€ ksidg rachunkowych

Zlecenlodawcy przy uZyC|u odpowiedniego oprogramowania ks@gowego

W ramach SW|adczoneJ ustugi Zleceniobiorca zobowidzuje si€ do:

1. sporzadzanla na podstawie danych, wynlkajacych z prowadzonych ks@g rachunkowych, wymaganych deklarac;ji
podatkowych i innych dokumentéw rozliczeniowych oraz dostarczanie ich do w’faSawego Urz€du Skarbowego i
ZUS;

2. prowadzenia, przy uiyciu odpowiedniego oprogramowania komputerowego, spraw kadrowo—p*acowych, w sk’fad
ktérych wchodzq:

a) sporza_dzane list p*ac,

b) sporzddzanie i wysyl'anle deklaracji (zUS, PIT),

c) ewidencja zwolnlen lekarskich, urlopéw i innych nleobecnoSC|,
d) rozliczanie umow zlecenia i o dznejfo,

3. prowadzenia ewidencji érodk(’)w trwa’fych i wartoéci niematerialnych i prawnych oraz ewidenciji wyposaienia;
sporzddzania rocznego sprawozdania finansowego, skjfadajacego si€ z:

a) wprowadzenia do sprawozdania finansowego,
b) bilansu,
c) rachunku zyskow i strat,
d) informacji dodatkowe;j.

§2
Zobowigzania Zleceniobiorcy
1. Zleceniobiorca oéwiadcza, iZ posiada wymagane uprawnienia do usl'ugowego prowadzenia ksng

rachunkowych. Ponadto Zleceniobiorca oSwiadcza, Ze posiada wymagane ubezpieczenie odpowiedzialnoSci
cywilnej z tytuJ(u wykonywanej dzia’falnoéci.

2. Zleceniobiorca zobowinuje siQ do naIeZytego wykonywania swoich obowiazkéw poIegancych na
prowadzeniu Ksidg i Ewidencji z naIeZth starannoScu':]_ w sposdb zgodny z obowidzujdcymi przepisami



prawa polskiego na podstawie otrzymanych od Zleceniodawcy dokumentéw i informaciji.
W ramach éwiadczonej usjfugi Zleceniobiorca zobowidzuje si€ do:
a) sporzddzania obowidzkowych sprawozdall finansowych w obowidzujdcych terminach;

b) badania dostarczonych dokumentéow pod wzgl€dem formalnym i rachunkowym oraz informowania
zleceniodawcy o ewentualnych beQdach natychmiast po stwierdzeniu uchybieﬁ. Zleceniobiorca nie
bada autentycznosci otrzymanych dokumentoéw;

C) oceny dokumentow ksi€gowych w éwietle prawa rachunkowego i podatkowego oraz w’faéciwego ich
zakwalifikowania i zadekretowania;

d) ustalenia wysokoéci zobowinah podatkowych oraz wysokoéci skfadek zUS oraz przekazania tych
informaciji Zleceniodawcy osobiScie w biurze Zleceniobiorcy lub w inny sposdb np. telefonicznie, faksem,
e-mailem - na Zyczenie Zleceniodawcy.

§3
Zobowigzania Zleceniodawcy

Zleceniodawca zobowidzuje si€ do:

1)

2)

3)

4)

5)

Dostarczania wszystkich dokumentéw dotycchych prawideowego ustalania zobowia_zania podatkowego
(faktur sprzedaiy, faktur zakupu, wycidgoéw bankowych, raportéw kasowych, not itp.) w terminie nie
pozniej niz do 7 dnia miesiaca nastepujacego po miesigcu obrachunkowym oraz

udzielenia niezb&dnych wyjaéniel',] i informacii,

Udost€pniania dokumentéw niezb€dnych do prawidjfowej oceny dokumentow podatkowych takich jak;
umowy, porozumienia, decyzje itp. oraz informowania
o wszystkich zmianach i warunkach ijfywaja_cych na wielkoSC i prawidjfowoSC wyliczenia zobowidzania
podatkowego;
Zleceniodawca zobowidzany jest we waasnym zakresie do:
a) Prowadzenia raportu kasowego w siedzibie firmy;
b) Prowadzenia we wtasnym zakresie inwentaryzacji aktywow i pasywow co
najmniej na koniec roku obrachunkowego i zapoznawac Zleceniobiorce
Z jej wynikami;
Zasiegania informacji z wtasnej inicjatywy o wysokosci zobowigzania

podatkowego za dany miesiac ksiegowy wg obliczen Zleceniobiorcy.

Na podstawie sporzc':{dzonych przez ZIeceniobioch deklaraciji podatkowych
Zleceniodawca wpl'aca naliczone podatki (oraz skjfadki ZUS) na konto wl'aSciwego Uerdu Skarbowego w
nast€pujdcych terminach:

- podatki dochodowe - do 20-go dnia nast€pnego miesidca po miesidcu obrachunkowym

- podatek VAT - d 25-go dnia nast€pnego miesidca po miesidcu

obrachunkowym ,

- sktadki ZUS - do 15-g0 dnia nast€pnego miesidca po miesidcu

obrachunkowym;



6) Prawid’fowego sporzddzania rachunkéw, faktur VAT oraz innych dowodow, stanowidcych podstaw€ do
zaksi€gowania;

7) Dokl’adnego opisu, opatrzonego podpisem i pieczatka_ firmowé[ na odwrocne dokumentu w przypadku
faktur zakupu, z ktorych treSci nie wynika jednoznacznie czego dotyczq, deZ zostajfy sporzddzone w j€zyku
obcym;

8) Prowadzenia w miejscu wykonywania dzia’falnoSci ewidencji sprzedazy nieudokumentowanej lub o ile
przepisy tego wymagajc':{ zainstaluje kasy fiskalne
w kaZdym punkcie sprzedaZy;

9) POW|adom|en|a Zlecemoblorcy w przypadku braku dokumentow do ksi€gowania

w terminie nie poaneJ n|Z do 9 dnia miesidca nast€pujdcego po miesidcu obrachunkowym.
JeZeli dojdzie do rozbleZnoS<:| w zakwalifikowaniu danego zdarzenia pod wzgl€dem podatkowym lub ksi€gowym,
rozstrzygni€cia dokonuje Zleceniodawca w_ formie pisemnej, na wl'asna odeW|ed2|aInoSC za _skutki _takiej

kwalifikacji. W przypadku braku takiej decyzji ze strony Zleceniodawcy, Zleceniobiorca rozstrzygnie o formie
ks@gowama samodzielnie na podstawie posiadanych dokumentéw i informaciji, majap przede wszystkim na uwadze,
by w ten sposob nie powsta’fa zalegjfoSC podatkowa Zleceniodawcy.

§4
Wynagrodzenie Zleceniobiorcy

1. Zleceniodawca zobowiqzuje si€ do wnoszenia miesi€cznej zap+aty za éwiadczone ustugi do 20-go dnia
miesidca nast€pujdcego po miesidcu, za ktéry dostarczono dokumenty ksi€gowe w wysokoSci:

- Ksiegi rachunkowe - .00 z. (stownie: ..o, zt.) netto plus podatek VAT —
zgodnie z zal'a_czonym cennikiem, przy czym — zgodnie z zajfa_czonym wykazem zniZek - za pierwsze 3
miesiace po ...,00 zl’. (sJ(ownie: zJ() netto plus VAT.

- Umowyopracei sktadki ZUS - wg za’fa_czonego cennika w zaleZnoSci od iloSci umow.

W  przypadku znacznego przekroczenia iloéci dokumentéow w danym miesiapu wynagrodzenie dezie ulegal'o
zmianie na podstawie obowiazuja_cego cennika. Powol’ana zmiana dezie dokonywana w formie pisemnej
poprzez podpisanie aneksu do niniejszej umowy.

Powyzsze wynagrodzenie b&dzie pjfatne w formie gotowkowej w siedzibie Zleceniobiorcy lub przelewem na
rachunek Zleceniobiorcy podany na fakturze VAT.

2. Za sporzddzenie bilansu rocznego zostaje ustalone wynagrodzenie w wysokoéci réwnej wynagrodzeniu
obowiqzujdcemu za us+qu ksi€gowd w ostatnim miesidcu danego roku obrachunkowego; platne po
sporzddzeniu sprawozdania.

3. Zleceniobiorca zobowidzuje si€ do wystawienia faktury VAT zgodnie
z obowizujdcymi przepisami.

4. Zleceniodawca upowainia Zleceniobiorc€ do wystawiania faktur VAT bez podpisu.

5. W przypadku dostarczenia przez Zleceniodawc€ dokumentow ksi€gowych PO 12 dniu miesiqca
nastquchego po miesiapu obrachunkowym, Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialnoSci za terminowe
sporzddzenie i ztoZenie deklaracji podatkowych.

6. W przypadku dostarczenia dokumentow ksi€gowych w catoSci Iub znacznej cz€Sci po 15 dniu miesidca
nast€pujdcego po miesidcu obrachunkowym, wynagrodzenie naleZne Zleceniobiorcy za ten miesidc ulega

podwyZszeniu o 50 %.

7. Stawka okreélona w paragrafie 4 pkt. 1 b@dzie co roku waloryzowana o 5% poczdwszy od stycznia



,
nowego roku kalendarzowego bez koniecznoSci podpisywania aneksu do umowy.

8. W  razie istotnych zmian  stosunkéw  gospodarczych kaZda ze ston moZe 2a_da(,:
w kaZdym czasie zmian postanowiell niniejszej umowy w drodze negocjacji, co do wysokoSci wynagrodzenia
Zleceniobiorcy.

§5
Miejsce wykonywania ustugi i przechowywania dokumentacji ksiegowej
1. Strony zgodnie ustalajd, iZ Ksi€gi i Ewidencje oraz dokumenty, o ktérych mowa powyZej b€dq
przechowywane w siedzibie Zleceniobiorcy, znajdujdcej si€

w lokalu biurowym przy Ul. M'II"\Sk'IeJ 25, 03-808 Warszawa (v pitro) .

2. O miejscu przechowywania i prowadzenia Ksic':{g rachunkowych Zleceniodawca zawiadomi w’faéciwy dla
siebie Urzdd Skarbowy.

3. Strony uzgodnijfy, Ze dokumentacja danego roku obrachunkowego b€dzie przechowywana u Zleceniobiorcy
do momentu zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansowego.

§6
Odpowiedzialnosc Zleceniobiorcy

1. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialnoSC za szkody wynik’fe z niewykonania lub nienaleiytego wykonania
zobowinan podetych na podstawie niniejszej umowy na zasadach ogolnych, chyba Ze niewykonanie lub
nienaleZyte wykonanie umowy bnyo niezaleZne od Zleceniobiorcy.

2. Zleceniobiorca zobowidzuje si€ do nieudzielania Zadnych informacji na temat dziajfalnoSci Zleceniodawcy
osobom trzecim, poza uprawnionymi do tego organami kontroli palstwowej, po uprzednim powiadomieniu
Zleceniodawcy o fakcie zaistnienia kontroli.

3. Zleceniobiorca zobowia_zuje siQ do zachowania w tajemnicy wszelkich okolicznoéci, o ktérych dowiedzian
si€ w zwidzku z wykonywaniem zlecenia, chyba, Ze Zleceniodawca zwolni go pisemnie z tego obowidzku

4, Obowinek zachowania tajemnicy dotyczy takZe wspé*pracownikéw Zleceniobiorcy.
§7
Ogolne warunki, postanowienia dodatkowe
1. Niniejsza umowa zawarta zostaje na czas nieokreélony.
2. Pierwszym miesidcem obrachunkowym, ktdrego dotyczy niniejsza umowa jest ......... ........ roku.
3. Wszelkie zmiany i uzupejfnienia niniejszej umowy, poza zmianami okreélonym

w § 4 pkt. 6, wymagajg dla swej wainoéci formy pisemnej w postaci aneksu.
4, Umowa moZe byC rozwiazana przez kaida_ ze stron po uprzednim wypowiedzeniu.

5. Termin wypowiedzenia niniejszej umowy dla kazdej ze stron wynosi dwa miesidce od kol"]ca miesidca
kalendarzowego, w ktorym zostato ztoZone.

6. Niedotrzymanie przez ZIeceniodach warunkéw umowy spowoduje natychmiastowe przerwanie Swiadczenia



ustug przez Zleceniobiorc€. W przypadku zalegania z zapjfata za ustqu przez kolejne dwa miesidce
Zleceniobiorca ma prawo do rozwia_zania umowy w trybie natychmiastowym.

7. KaZdej ze stron przysjfugUJe prawo odstdpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku
stwierdzenia raZQcych uchyblen w zakresie wzajemnych zobow@zan stron.

8. Strona odst€pujdca zobowidzana jest powiadomiC Urzdd Skarbowy o rozwidzaniu umowy.
9. W  przypadku zakonczema wspo+pracy Zleceniobiorca zwraca Zleceniodawcy canE{ jego dokumentaCJQ

ksi€gowq, jak réwnieZ wszystkle wydruki oraz  dokumentacj€ Zrodeowa i bazy danych kS|ngwoSC|
Zleceniodawcy zapisane na noSmku danych lub w formie wydruku.

10. W sprawach nieuregulowanych niniejszd umowd, majd, zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego.
§8
Egzemplarze, zatqczniki
1. Umow€ sporzddzono w dwodch jednobrzmidcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.
2. Za+<':[czniki stanowidce integralng, czQé(,: umowy to:

- aktualny cennik za usl’qu prowadzenia ksia_g rachunkowych wraz z wykazem znizek;

- upowaznienie/pejfnomocnictwo do podpisywania przez Zleceniobiorc€ w imieniu Zleceniodawcy wymaganych
deklaracji/zeznall do Urz€du Skarbowego i ZUS.
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